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Concurso Especial de Plazas Vacantes de Docentes por Ley de Salarios
“Disposiciones Transitorias para el Concurso Especial de Plazas Vacantes Docentes por
Ley de Salarios” segun Decreto Legislativo No. 69 de fecha 22 de junio de 2021

Instructivo para realizar la Toma de Posesion en la plataforma SIGOB-SOL

Objetivo: Brindar orientacion a los Directores de Centro Educativos sobre el

procedimiento para la toma de posesion en el Concurso Especial de Plazas
Vacantes de Docentes por Ley de Salarios.

1. Ingresa a la plataforma SIOGB SOL utilizando el enlace:
https://sigob02.mined.gob.sv/st-funcionario

I B Tramites - Solicitudes Ciudadanz X —|—

{:_

(3] httpsy/sigob02.mined.gob.sv/st-funcionario/#/login

2. Ingrese sus credenciales (correo electronico y contrasefa).

Iniciar sesion

& Ingrese su direccién E-mail
ﬂ Ingrese su contrasena

™
No soy un robot Iniciar »»
reCAPTCHA
Privacidad - Témincs
# Olvidé mi contrasefia |
¢MNo tiene una cuenta de usuario? [JNEe[HIfe] a
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3. Verifique en su bandeja de entrada las solicitudes que le aparecen
asignadas, conteniendo la informacion de los docentes que aceptaron
ocupar la plaza vacante:

= 1 e

Tramites vigentes asignados a Ud.

Arrastre el titulo de una columna y suéltelo aqui para agrupar por ese criterio

Cédiga de trémite T Asunte T Fechaingre.. T  Tipo de trimite T Estado * T Fase acrwal T Proxima accion

solicita aprobacién de CV y
‘000101411/2021 aplicacién a plazas
vacantes docentes

TOMA POSESION DEL CARGO
En Gestién Ninguna
EN CENTRO EDUCATIVO

hace 4 meses
30/08/2021

Solicitud Plaza Vacante.

Concurso especial de plazas
. . hace 4 meses vacantes de docentes por Ley N TOMA POSESION DEL CARGO
000101422/2021 aplicacién a plazas En Gestién Ninguna
30/08/2021 de Sala Registro de EN CENTRO EDUCATIVO

Solicitud Plaza Vacante.

solicita aprobacién de CV y

vacantes docentes

Concurso especial de plazas
hace 4 meses  vacantes de docentes por Ley - TOMA POSESION DEL CARGO
- En Gestién . Ninguna
30/0872021 de Salarios-Registro de EN CENTRO EDUCATIVO

Solicitud Plaza Vacante.

solicita aprobacién de CV y

000101414/2021 aplicacién a plazas
vacantes docentes

4. Ingrese haciendo doble clic sobre el tramite.

5. Despliegue el apartado: “Incorporacion de documentos y Permiso de
descarga Dictamen®, para verificar que este correcta la documentacion
incorporada por el docente.

Nombre . Seleccionar
-

i i Crecer

FOTO DE CARNET DE ISBM
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6. ¢Hay algun documento incorrecto incorporado por el docente?

6.1. Si: Corrige documentos en el apartado “Correccion de documentos y
Registro de Datos”.

Correccion de documentos y Registro de datos - por Director de C.E.O. A

Seleccionar Seleccionar

:NIT - FRENTE DEL CARNET (CORR E NIT - DORSO DEL CARNET (CORRI

o OPCIONAL Incorporar Foto, solamente si la foto incorporada por el Docente no o QOPCICMAL: Incorporar Foto, solamente si la foto incorporada por el Docente no
es legible o la correcta, es legible o la correcta.
Nimero de MIT: Mumero de NUP/INPEP:

Seleccionar

€ OBLIGATORIO: Registre el Numero Fm’u HUP/INPEP [EUHREGIDH] € CBLIGATORIO: Registre &l Numero

del NIT del Docente, segin la foto del NUP del Docente, segun la foto
legible o correcta incorporada legible o correcta incorporada

o OPCIONAL: Incarporar foto del documents corregide del Namere Unico
Previsicnal si la foto incorporada por el Docente no es legible o no es la correcta, (S
es de CONFIA incorporar foto de Dorso. Si es de CRECER incorporar foto de Frente) O

MNPEP incorporar Foto de Frente, del docente.
.

Nombre de Institucion Financiera:

Seleccionar

'u Bﬁ"cnnlu D I.IBRETA. BMNBARM o OBLIGATORIC: Registre el nombre de la institucion financiera de

a cuenta bancaria o libreta de ahomro del Docente, segin la foto

egible o correcta incorporada

o OPCIOMAL: Incorporar Foto, solamente si la foto incorporada por el Docente no
s legible o la correcta.

Tipo de cuenta bancaria: v MUmero de cuenta bancaria:
o OBLIGATORIC: Seleccione el Tipo de cuenta e OBLIGATORIO: Registre el ndmero de cuenta
bancaria o libreta de ahorro del Docente, sequn la foto bancara del Docente, seqin |a foto legible o correcta
legible o correcta incorporada incorporada.
) Nimero de ISSS:
Seleccionar

T0 DE CARNET DEL ISSS [CORREGII € CPCIONAL: Registre el Namero del 1555 del

Docente, segun |a foto legible o correcta incorporada

o ORCIOMAL: Incorporar Foto, solamente si la foto incorporada por el Docente no
es legible o la correcta.

. Namero de ISBM:
Seleccionar

ru DE BARHET DE ISBM (BUHHEG"] ﬂ OPCIOMAL: Registre el Ndmero del ISBM del

ccente, segun la foto legible o comrecta incorporada
o OPCIOMAL: Incorparar Foto, solamente si la foto incorporada por el Docente no
es legible o la correcta.

Fecha de nacimiento de docente: dia/n ﬁ Lugar de nacimiente de docente seleccionado (Municipio): v

o OBLIGATORIC: Registre la fecha de nacimiento del o OBLIGATORIO: Seleccione el Municipic de nacimiento del docente seleccionado
docente seleccionado.
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6.2.No: Continua paso 7.

7. Registra en el apartado: “Correccion de documentos y Registro de Datos”
los datos OBLIGATORIOS del docente, para realizar la toma de posesion:

e Numero de NIT.
e Numero de NUP/INPEP.

e Nombre de institucion financiera.

e Tipo de cuenta bancaria.

¢ Numero de cuenta bancaria.

e Fecha de nacimiento del docente.
e Lugar de nacimiento del docente seleccionado (municipio).

Correccion de documentos y Registro de datos - por Director de CE.O.

Seleccionar

*NIT - FRENTE DEL CARNET (CORR

© OPCIONAL Incorporar Foto, solamente si la foto incorporada per el Docente no es legible o la correcta.

Seleccionar

E NIT - DORSO DEL CARNET (CORRI

@ OPCIONAL Incorporar Fato, solamente i la ot incorporada por el Docente no es legible o la comrecta

Nimero de NIT: . Namero de NUP/INPEP:
Seleccionar
@ OBLIGATORIO: Registre &l Numero del NIT del FOTO NUP/INPEP (CORREGIDO): @ OBLIGATORIO: Registre &l Numero del NUP de
Docente, segin la foto legible o correcta incorporada : Docente, segin la foto legible o correcta incorporada
€) OPCIONAL: Incorporar foto del documento corregide del Namero Unice Previsional si la foto incorperada por ¢
Doc no es legible o no es la corrects,(Si es de CONFIA incorporar foto de Dorso. Si es de CRECER incerporer foto
de Frente) O INPEP incorporar Foto de Frente, del docente.

Seleccionar

‘0 BANCARIO 0 LIBRETA BANCARIA

@ OPCIONAL Incorporar Foto, solamente si la foto incorporada por el Docents na es legible o la comrecta.

Nombre de Institucién Financiera:

@) OBLIGATORIC: Registre el nombre de la institucion financiera de la cuenta bancaria o libreta

de ahorro del Docente, segtin |a foto legible © correcta incorporada

Tipo de cuenta bancaria: v Nuamero de cuenta bancaria:
@ OBLGATORIO: Seleccione el Tipo de cuenta bancaria o libreta de ahorro € OBLIGATORIO: Registre el nimero de cusnta bancaria del Docente,
del Docente, segin la foto legible o comecta incorporada segtin Ia foto legible o correcta incarpeorada.
R Nimero de 1SSS:
Seleccionar

[0 DE CARNET DEL ISSS (CORREGII

© OPCIONAL Incorporar Foto, solamente si |z foto incorporada por el Docente no es legible o la correcta.

Seleccionar

[0 DE CARNET DE ISBM (CORREGID

© OPCIONAL Incorporar Foto, solamente si la foto incorporada por el Docente no es legible o la correcta.

@ OPCICNAL Registre &l Nimero del IS55 del Docente, segin la foto

legible o correcta incorporada

Nimero de ISBM:

@ OPCICNAL R

legible o correcta incorporada

egistre el Nimero del ISBM del Docente, segin la fato

seleccionado.

Fecha de nacimiento de docente: dia/mes/afio [E] Lugar de nacimiento de docente seleccionado (Municipio): v

@ OBLGATORIO: Registre la fecha de nacimiento del docente €) OBLIGATORIO: Seleccione el Municipio de nacimiento del docente seleccionado
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8. Dirijase al apartado: “Documentos de Gestion Interna” para descargar el
documento de toma de posesion.

h
4 Documentos de Gestion Interna

Los documentos marcados con 3K san obligatarios

miten documentos de tipo PDF, DOCX, XLSX, PPTX. Archivos de imagen, audio y videa (gif, png, jpg, mp3, mpd, fiv, webm, 3gpp).

N° Documento / Requisito Adjunto
1 Rechazo por aceptacién de otro docente aspirante para ocupar la plaza X . . .
Seleccione... Arrastre los archivos aqui para subirlos
e
2 Rechazo por nota menor que 6.00 X . . .
Seleccione... Arrastre los archivos aqui para subirlos
& orcoos
3 Rechazo por no aceptar la plaza vacante a ocupar X . . .
Seleccione... Arrastre los archivos aqui para subirlos
& oo o
4 Curriculum Vitae completado con Declaracion Jurada, firmada por docente aspirante X . . .
Seleccione... Arrastre los archivos aqui para subirlos
5 Toma de Posesion del Cargo X . . .
Seleccione... Arrastre los archivos aqui para subirlos

Y

9. Completa los datos faltantes en el documento y gestiona la firma de los
miembros del Consejo Directivo Escolar (CDE) y del docente seleccionado.

9.1.En el caso de los centros educativos Uni y Bi docentes, el Director

de la DDE correspondiente debera firmar el documento de la toma

de posesion.

10.Escanea el documento en PDF e incorpora en la plataforma SIGOB SOL
haciendo clic en el botdn “Seleccione” del documento Toma de Posesion
del Cargo.

h
4 Documentos de Gestion Interna

Los docume

dos con ¥k san obligatorios

= tipo PDF, DOCX, XLSX, PPTX. Archivos de imagen, audic y videa (gif, png. jpg. mp3. mpd, fiv, webm, 3gpp).

Documento / Requisito

Rechazo por aceptacién de otro docente aspirante para ocupar la plaza

Y
Rechazo por nota menor que 6.00

o ——

Rechazo por no aceptar la plaza vacante a ocupar

& Descargar formato

Curriculum Vitae completado con Declaracién Jurada, firmada por docente aspirante
Toma de Posesion del Cargo
L g

Fin del proceso.

Adjunto

Seleccione...

Seleccione...

Seleccione...

Seleccione...

Seleccione..

Arrastre los archivos aquf para subirlos

Arrastre los archivos aquf para subirlos

Arrastre los archivos aquf para subirlos

Arrastre los archivos aquf para subirlos

Arrastre los archivos aqui para subirlos
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